Checkliste Neumandat - Lohn

Es werden folgende Daten und Unterlagen benotigt:

Mandant:

Firma

Anschrift

Ansprechpartner

Telefon /Mail/

Bankverbindung / IBAN

Finanzamt / Steuernummer

Betriebsnummer

Berufsgenossenschaft

Lohnzahlungstermin

Gewerbeanmeldung (Kopie)
Firmentitigkeit

Einzug Krankenkasse gewiinscht? Ja / Nein
(eventuell bereits vereinbart?)

Einzug Finanzamt Lohnsteuer gewtinscht? Ja / Nein
(eventuell bereits vereinbart?)

Arbeitnehmer:
- Personalfragebogen
- Arbeitsvertrag
- Steuerident.- Nummer bzw. Bescheinigung vom Finanzamt
- Evtl. Nachweis der Elterneigenschaft (z.B. Kopie Geburtsurkunde ei-
nes Kindes)
- VWL-Vertrag (wenn vorhanden)
- Vertrag Altersvorsorge (wenn vorhanden)



